Рекомендации по оформлению сведений и подсчету очков для участия в Конкурсе

1. Сведения, оформленные в виде таблицы в соответствии с Приложением №1 к настоящим Рекомендациям предоставляются в Комиссию по проведению Конкурса на бумажном и электронном носителях вместе с заявкой и документами, подаваемыми для участия в Конкурсе.
[bookmark: _GoBack]2. Информация предоставляется в виде отдельной таблицы для каждой номинации Конкурса, в которой принимает участие данная школа.
3. На электронном носителе таблицы предоставляются в формате электронного редактора Excel. Форма таблицы размещена на сайте Минспорттуризма России ( www.minstm.gov.ru ) в подразделе «подготовка спортивного резерва» раздела «спорт высших достижений».
4. В строке «Номинация конкурса (вид спорта)» указывается соответствующая номинация по летнему или зимнему олимпийскому виду спорта, указанная в подаваемой заявке. Наименование видов спорта приводится в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта.
5. В строке «Полное наименование организации/учреждения» указывается название школы в точном соответствии с записью в Едином государственном реестре юридических лиц.
6. В строке «Сокращенное наименование (в соответствии с ЕГРЮЛ)» указывается краткое название школы в точном соответствии с записью в Едином государственном реестре юридических лиц.
7. В строке «Субъект Российской Федерации» указывается название субъекта Российской Федерации указанный в Едином государственном реестре юридических лиц.
8. В строке «Юридический адрес» указывается адрес местонахождения школы указанный в Едином государственном реестре юридических лиц.
9. В строке «Фактический адрес (в случае отличия от юридического)» указывается почтовый адрес местонахождения школы в случае, если он не совпадает с юридическим.
10. В строке «Ведомственная принадлежность» указывается наименование органа исполнительной власти, в чьем ведении находится школа.
11. В строке «Форма собственности» указывается форма собственности школы: государственная федеральная («федеральная»), государственная субъекта Российской Федерации («субъекта»), муниципальная («муниципальная»), частная собственность («частная»).
12. В строке «Руководитель (должность, ФИО)» указываются полностью должность, фамилия, имя и отчество руководителя школы.
13. В строке «Контактный телефон» указывается контактный телефон(ы) школы с указанием кода населенного пункта
14. В строке «E-Mail» указывается адрес электронной почты школы.
15. В строке «Интернет-сайт (при наличии)» указывается адрес Интернет-сайта школы.
16. В столбце 1 «№ п/п» указывается порядковый номер строки записи количества очков.
17. В столбце 2 «Фамилия, имя, отчество спортсмена» указываются полностью фамилия, имя, отчество спортсмена проходящего или проходившего подготовку в данной школе.
18. В столбце 3 «Пол» указывается пол спортсмена («м» - мужской, либо «ж» - женский)
19. В столбце 4 «Дата рождения» указывается дата рождения спортсмена цифрами (в формате дд.мм.гггг).
20. В столбце 6 «Спортивное звание, разряд» указывается действительный спортивный разряд (звание) спортсмена.
21. В столбце 6 «Вид программы» указывается вид программы соревнований (дисциплина), в котором спортсменом занято соответствующее место. Наименование видов программы (дисциплин) приводится в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта.
22. В столбцах 7 – 16 указывается количество очков начисляемых за места занятые спортсменом на международных и всероссийских соревнованиях в соответствии с Приложением №3 к Положению о грантах.
23. В столбцах 17 – 19 указывается количество очков начисляемых за представительство спортсмена в составах спортивных сборных команд Российской Федерации в соответствии с Приложением №3 к Положению о грантах.
24. В столбце 20 указывается сумма очков по строке.
25. В графе «ИТОГО» записывается общая сумма очков набранных спортсменами школы (сумма по столбцу 20).

Рекомендации по оформлению документов, предоставляемых для участия в Конкурсе на получение грантов учреждаемых Фондом поддержки олимпийцев России для специализированных детско-юношеских спортивных школ олимпийского резерва.

1. Документы представляются в Комиссию по проведению конкурса в скрепленном виде в папке типа «KORONA 50 мм».

2. Папка с документами должна содержать титульный лист, на котором должно быть отражено:
а) полное название СДЮШОР в точном соответствии с записью в Едином государственном реестре юридических лиц;
б) должность, фамилия, имя и отчество руководителя;
в) адрес местонахождения указанный в Едином государственном реестре юридических лиц;
г) Фактический почтовый адрес (в случае отличия от юридического) с указанием почтового индекса;
д) фамилию, имя и отчество контактного лица (исполнителя);
е) контактный телефон(ы) с указанием кода населенного пункта;
ж) адрес электронной почты (приложение № 1).

3. Папка с документами должна содержать опись документов с указанием наименований представляемых документов и количества листов, а также общее количество листов в папке.

Документы, оформленные в соответствии с настоящими рекомендациями, направляются в Комиссию по проведению Конкурса по адресу: 
109012, г. Москва, ул. Варварка, д.3, офис 97, Фонд поддержки олимпийцев России. тел. +7(495) 926-28-48 или электронному адресу: vin@olympians.ru . Контактное лицо - сотрудник фонда Вашкевич Илья Николаевич.

	105064, г. Москва, ул. Казакова, 18, стр. 8-А 
ФЦПСР «Федеральный центр подготовки спортивного резерва» 
В случае вопросов по оформлению и отправки заявок звонить специалистам отдела тел. +7-495-601-92-40; 8-495-601-91-83  sportreserve@gmail.com  http://sport-rezerv.ru/
	Ответственное лицо – начальник отдела мониторинга и аналитической работы Романов Егор Александрович.




Пример заполнения титульного листа папки с документацией

Конкурс на получение грантов
Фонда поддержки олимпийцев России


Государственное образовательное учреждение дополнительного образования детей

Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва по легкой атлетике № 4 г. Москвы 

Директор: Смирнов Николай Петрович

юридический адрес: 109518, Москва, ул. Тургенева, д. 10

почтовый адрес: 109312, Москва, ул. 3-я Сокольническая, д. 24, офис № 23

Исполнитель: Иванова Мария Александровна

Тел. (8622)-62-29-20;
Тел. +7 (123) 456-78-90
e-mail: sport@mail.ru
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